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联系手机：13088888888





毕业院校：浙江大学





电子邮箱：123456@126.com





姓    名：李安娜





RESUME





历





简





李安娜





求职意向：项目管理经理/销售管理











电话：13088888888





现居住：广东广州


政治面貌：团员


电话：13188888888


邮箱：123456@qq.com





政治面貌：党员


政治面貌：团员


电话：13188888888


邮箱：123456@qq.com





邮箱：123456@126.com


.com





毕业院校：浙江大学


政治面貌：团员


电话：13188888888


邮箱：123456@qq.com





学    历：研究生


政治面貌：团员


电话：13188888888


邮箱：123456@qq.com





工作积极认真，熟练运用办公自动化软件，善于在工作中提出问题，发现问题、解决问题，有较强的分析能力；勤奋好学，踏实肯干，动手能力强，认真负责，有很强的社会责任感；坚毅不拔，吃苦耐劳，喜欢和善于迎接新挑战。





语言技能：英语CET6，法语，德语


办公技能：熟练使用Office办公软件


专业技能：熟悉精通数据库、具备项目策划与评估技术








2013.9-2018.6              浙江三盟科技有限公司            项目经理


工作描述：


1、负责与客户沟通，了解项目总体需求，并能清晰知道公司产品对需求满足度；


2、准确理解用户需求，合理引导用户，控制项目边界，严格按照既定目标和合同条款进行建设；


3、制定项目综合计划，量化任务，并合理分配给开发人员和产品经理；跟进项目的进度，确保项目的质量，并能对


项目存在的风险提前预判，组织协调项目验收，并产生项目验收文档。





2010.9-2013.6              浙江龙腾网络科技有限公司        项目主管


工作描述：


制定项目实施管理计划、协调分配各项目成员工作、促进项目顺利完成。


跟踪项目开发进度，定时与用户沟通项目进度情况，协调项目组成员之间的合作。


和客户保持良好沟通，确保项目的顺利进行，对项目质量严格把控，保证项目顺利验收完成。





2006.9-2010.6                浙江大学             项目管理（研究生）


主修课程：中国近现代史纲要、马克思主义基本原理概论、管理数量方法、项目质量管理、项目管理法规、项目


论证与评估、项目管理学、项目范围管理、项目时间管理、项目融资资源管理等。 


在校活动：学生会主席





技能证书





工作经历





自我介绍





教育背景





自荐信





尊敬的领导：                 �　　您好！  �　　首先感谢您在百忙之中浏览我的个人简历，您的关注将翻开我人生的一步，通过对贵公司的了解，我愿为贵公司尽一份力。 �　　我是暨南大学一名学生，学习市场营销与策划，经过大学的锻炼，我的整体素质有了较大的提高。在大学里，我努力学习专业知识，刻苦钻研，取得了一定的成绩。我具有较强的责任心，能吃苦耐劳、诚实、自信、敬业；具备持之以恒的毅力，并能踏实地的办好每一件事情。 �　　善于学习，独立思考，踏实严谨，勇担责任，是大学学习生活带给我的财富。但我在大学最大的收获还是有了很强的自学能力，懂得了做人的道理，拥有了健康向上的心态。我相信“一分耕耘，一分收获”，我也相信没有付出就一定不会有收获。在大学几年的学习和实践过程中，我充分认识到不论是从事什么工作，踏实肯干的精神，坚韧不拔的意志，团结合作的协作精神都是必不可少的，而这些方面恰恰是我在学习过程中注重锻炼和发展的，在以后的学习和工作中，它们必将得到发挥和发展。我深知五年时间是短暂的，所学的知识和技能是有限的，为了能更好的提升自己，并在不久的将来找到自己心仪的生活和工作。 �　　在处理事情时力求将自己有能力做好的事做得完美成功，在大学的生活中我渐渐培养了对本专业深入学习的兴趣，并坚定了研究生的信念。希望能在研究生的学习生活中继续学习，不断提高自己的专业知识水平！


　　此致 �敬礼!


                                                           李安娜                                                           2018年7月9日












