员工推荐公告信样本
	亲爱的员工：
    我们想请您个人协助一项十分重要的任务。我们公司现在XX职位空缺,需要寻找和吸收一位有一流才华的人士来与我们并肩工作，发展公司业务。我们发现许多过去受聘的优秀员工都是由我们自己的员工推荐的。这表明强强相吸。关于空缺岗位的任职要求我们附后，请在人力资源部索取,还可以从公司内部网上下载。
    下周我们希望您能观察一下您生活周围的人，亲戚、朋友、同学、老乡、战友都可以。如果您发现某人精力充沛，掌握我们招聘的职位所需要的技能并渴望成功，这正好适合我们们的组织，我们也希望能进一步了解他。我们只请求您去发现他们，其余工作由我们处理。
    我们只需要他们的姓名和电话号码(最好是住宅电话),如果您掌握了任何其它信息，如您认为您还掌握此人之所以会成为优秀员工的原因或关于其过去工作经验的详细信息，也请提供给我们，这将是非常有用的。
    为了报答您的工作，在您的成功推荐成为事实时，我们将支付((的现金奖励给您。在此人被雇用之后，将先支付一半费用；当此人在组织工作((天时，将支付另一半费用。
正如您所看到的，我们对雇用优秀人员协助公司成长是很严肃的。为此，我们需要您的帮助。谢谢您的合作并等待您的推荐。

                                              人力资源管理部

                                              联系人:        　　先生

                                                　　　　年　　月　　日

此公告在一周内有效。




